CEVHER HAZIRLAMA MUHENDISLiIGI BOLUMU PANDEMi DONEMIi STAJ ESASLARI

Yurtici ve yurtdisi kamu ve/veya 6zel isyerlerinde 6grencilerimizin en az 45 is glini staj yapmasi
zorunludur. Staj sdresinin en az 30 is ginld Cevher ve Komir Hazirlama Tesislerinde olmak
zorundadir. isteyen &grencilerimiz, kalan 15 is giinii, Cevher Hazirlama alt yapisina ihtiyag duyan ve
mineral girdisi olan sektérlerin tretim (Ornegin; seramik, cimento, agrega) veya Ar-Ge birimlerinde
yapabilirler.

Staj yapmak isteyen dgrenciler, tiniversitemizin belirledigi tarihine kadar PANDEMi DONEMi STAJ
TALEP FORMUNU doldurarak, bolim staj komisyonuna teslim edeceklerdir. Ogrenciler kendi
imkanlari ile buldugu yerlerde staj yapabilecekleri gibi Boliim’den staj yeri talebinde bulunabilirler.
Ogrencinin bulacag staj yeri, komisyonca ve Béliim Baskanliginca onaylanmasi halinde dgrenci staj
islemlerine baslayabilir.

Staj 6ncesinde;

1. Firma tarafindan eger staj yapilma zorunlulugunu gosteren belge istenirse Staj Zorunluluk
Belgesi Formu 6grenci tarafindan doldurularak, gerekli yerlere onaylatildiktan sonra firmaya
gonderilir.

2. Ogrenci tarafindan Ogrenci Sdzlesmesi, Staj Basvuru Formu (Ek-1) doldurulup, gerekli yerlere
onaylatildiktan sonra staj baslangig tarihinden en az 5 giin 6nce, https://portal.itu.edu.tr web
adresi aracihigiyla sisteme yiklenmesi gereklidir.

3. Staj olanagl saglayan kurum ve kuruluslarin verdigi kontenjan dahilinde 6ncelikli olarak 3.
Siniftan itibaren 6grencilere staj yeri sunulacaktir. Kapasite yeterli olmasi durumunda 2. Sinif
ogrencilerine staj imkani saglanacaktir.

4. 2020-2021 Ogretim yili gliz ddnemi sonrasinda (Subat 2021) mezun olacak dgrenciler kendi
imkanlari ile bulduklari ve staj komisyonunca kabul edilen stajlarini  Cevrim igi (online)
olarak yapabilecektir. Bu 6grencilerin talepleri staj tlrline (Ar-ge veya Tesis) bakilmaksizin
kabul edilecektir.

5. 2020-2021 Ogretim yili bahar dénemi sonrasinda (Haziran 2021) mezun olacak ve 30 giinliik
zorunlu tesis stajini tamamlayan 06grenciler, kendi imkanlari ile bulduklari ve Staj
komisyonunca kabul edilen gevrim igi (online) staj imkanindan yararlanabilecektir.

6. Ogrenci, iTU isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi’'nden verilen is Giivenligi Egitimi web (izerinden
veya Orgln olarak tamamlamalidir. Bu egitimi almayan veya aldigi halde basarili olamayan
Ogrencinin staj ve sigorta islemleri baslatiimaz.

7. Merkezi Staj Birimi tarafindan ilgili dokiimanlar onaylandiktan sonra, SGK ise giris bildirgesi
diizenlenerek kayith iletisim bilgilerinden 6grenci ve firmaya elektronik ortamda iletilir.



Staj sirasinda ve sonrasinda;

1.

Ogrenci, Staj Baslangi¢ Belgesini (Ek-2), staj yapilan firmaya onaylatarak staj baslangicini
takip eden bes gln icerisinde https://portal.itu.edu.tr web adresine yiklemelidir. Siiresinde
yliklenmeyen stajlara baslanilmadigi kabul edilecektir.

Staj sureci tamamlandiktan sonra firma tarafindan onaylanan Staj Bitis Belgesi (Ek-3) staj
bitisini takip eden bes glin icerisinde Ogrenci tarafindan https://portal.itu.edu.tr web
adresine  yuklenmelidir. Siresinde ylklenmeyen stajlar degerlendirilme sirecine dahil
edilmeyecektir.

Staj Calisma Raporu, formata uygun olarak kurum tarafindan kaseli, miharlt, imzah ve her
bir sayfasi parafli olacak sekilde spiral ciltlenerek ilan edilen tarihe kadar, Staj Raporu Teslim
Tutanagi, Staj isveren Degerlendirme Formu, Staj isveren Degerlendirme Anketi ve Staj
Ogrenci Degerlendirme Anketi ile birlikte bolim staj komisyonuna teslim edilmelidir. Staj
isveren Degerlendirme Formu ve Anketi, staj yapilan kurumdaki yetkili tarafindan imzalanan,
kaseli mihdrlenen, kapali ve mihrlG zarf icerisinde posta veya 6grenci tarafindan Bolim
Staj Komisyonuna iletilmelidir. Ayrica, staj raporlarinin eksiksiz bir kopyasi elektronik ortamda
staj raporu ile birlikte teslim edilir.

Ogrenciler Staj Calisma Raporu taslagini https://portal.itu.edu.tr adresinden ya da b&limiin
internet sayfasindan, Staj istek Formu, Staj Zorunluluk Belgesi, Staj isveren Degerlendirme
Formu, Staj isveren Degerlendirme Anketi ve Staj Ogrenci Degerlendirme Anketini ise bdlim
internet sayfasindan edinebilir.

Staj raporu ve eklerinin tesliminin ardindan, B6lim Staj Komisyonu tarafindan ilan edilen
tarihe kadar 6grenci danismanlari staj miilakatlarini tamamlar. Ogrenci danismani ve staj
komisyonunca kabul edilen stajlar, Bélim Staj Komisyonu tarafindan iTU Ogrenci Bilgi
Sistemine girilerek onaylanir.

Not: Staj Yapacak Ogrencilerimizin Staj Raporunu Hazirlarken Dikkat Etmesi Gereken Onemli Konu

Baslklari www.cevher.itu.edu.tr adresinde bulunmaktadir. Ayrica esaslar icerisinde belirtilen, Ek

Dosyalar web sayfasinda mevcuttur.


http://www.cevher.itu.edu.tr/

